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Anleitung zur Einrichtung von Teams fiir Schiilerinnen und Schiiler

Melden Sie sich nun folgendermaRen bei Office 365/MS-Teams an:

Sollten Sie bereits ein Microsoft-Konto mit einem Zugang zu Office 365 haben, dlrfen Sie dieses Konto nicht
verwenden. Es muss zuerst eine Abmeldung von diesem Konto erfolgen, dann kann das neue Konto mit der

Schul-E-Mail-Adresse lhres Kindes eroffnet werden. In dieser E-Mail-Adresse diirfen keine Umlaute verwendet
werden.

Gehen Sie im Internetbrowser auf die Seite: https://portal.office.com

B® Microsoft

Anmelden Schilerlnnen:

E'M&IL Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins! VO rn a me . N aCh na me @ StUde nt_gym p- de

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

RS Microsoft

& egon.fuerstberger@gymnasium-puch

Kennwort eingeben Hier ist das Passwort einzugeben,

Kennwort das verschickt wurde.

Kennwort vergessen

Anmelow
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&8 Microsoft
egon.fuerstberger@gymnasium-puchheim.de

Weitere Informationen
erforderlich

Ihre Organisation bendtigt weitere Informationen
zum Schutz |hres Kontos.

Anderes Konto verwenden

Weitere Informationen

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf lhr

Damit sichergestellt ist, dass Ihr Kennwort wiederhergestelit werden kann, inige Informationen abgefragt, damit [hre |dentitat nachgepraft werden kann, Diese
MaBnahme dient nicht dem Versand von Spam, sondern ausschlieflich it |hres Kontos. Sie missen mindestens 1 der nachstehenden Optionen festlegen.

o Authentifizierungstelefon ist nicht konfiguriert. letzt einrich Zu r Auth e ntifiZie ru ng m ussen S i e e ntWEd e r
o E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist nicht konfigurie eine M Obi Itelefon n u m mer Oder ei ne (a n'

Aara) F_NMail_Adracca ainaahan

Abbrechen

©2021 Microsoft  Rechtiiche Hinweise | Datenschutz Ihre Sitzung lauft in 14:91 ab.
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Verlieren Sie nicht den Sie erhalten eine Zahl (Prifcode) als Nach-

Prifen Sie die nachstehend angegebene E-Mail-Ad

richt. Diese ist hier einzugeben.

E-Mail-Adresse zur Authentifizierung

|':\__'.c.r-"_frE'L‘.elfj:l"'-.T_f:Jn'h de

Eine E-Mail mit einem Priffcode wurde an |hre Adresse gesendet.

I] ] Wiederholen

Zurtick
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Keine zuletzt gedifineten OneDrive-Ordner

Wechaeln Sie zu CreDire, und kammen S dann hishin.om eine Liste des von bnen geedfneten Grdner snzuzsigen

Bitte installieren Sie vorerst noch keine weiteren Desktop-Office-Anwendungen, da uns die Lizen-
zen dafiir noch nicht vorliegen.
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Abschliefend mochten wir IThnen noch einige Hinweise zur Verwendung von MS Teams
geben:

Mit der App Teams kann man direkt mit dem Lehrer*in Gber Audio, Video, Chat oder Bild-
schirmfreigabe kommunizieren.

a. Klicken Sie nun auf folgendes Symbol: *

b. Es 6ffnet sich die webbasierte Version von MS Teams (Hier sieht man
bereits die verfligbaren Teams). 3

c. Fur einen reibungsfreien Ablauf einer Videokonferenz ist es sehr emp-
fehlenswert, sich die kostenlose Desktop Version fir MS Teams auf den
PC zu laden, indem man folgendes Symbol links unten anklickt:

Damit muss man sich nicht immer Gber das Internet einloggen, sondern kann MS
Teams sofort lGber den Desktop starten. Flr Tablets oder Smartphones kann die
App ,,Microsoft Teams” tiber den App Store geladen werden.

s~ 0 [®» (4

Wenn man unten auf Hilfe klickt, 6ffnet sich
ein kompletter Unterstitzungsbereich.
Dort finden sich zahlreiche Erklarvideos,

Anleitung und Hilfen.

Viel Spal} mit Microsoft Teams!
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Gymnasium Puchheim

Sprachliches und Naturwiss.-technolog. Gymnasium
Biirgermeister-Ertl-Str. 11

82178 Puchheim

Tel. 089/8902500, Fax 089/89025090 GYMNASIUM-®PUCHHEIM.DE
www.gymnasium-puchheim.de

Konzept fiir den Distanzunterricht am Gymnasium Puchheim

Vorbemerkung

Der Erfolg des Distanzunterrichts beruht auf der engen Kommunikation und Kooperation von Lehr-
kraften, Schiler*innen und Eltern sowie auf einem ausgewogenen Verhaltnis zwischen dem Lernen,
das Schiler*innen bzw. Lehrkréfte gemeinsam z. B. im Chat und in Videokonferenzen vollziehen, und
dem eigenverantwortlichen Umgang mit anderen bewdhrten Lernangeboten (PowerPoints, Lernvi-
deos, Arbeitsauftrage...) .

Microsoft Teams und Datenschutz
Die folgenden Punkte aus der Nutzungsvereinbarung gilt es im Besonderen zu beachten:

e Die Freigabe des Videobildes in MS Teams ist (flir Lehrkrafte und Schiler*innen) optional, d.h. es
besteht keine Verpflichtung, das eigene Videobild zu ibertragen.

e Bei der Nutzung von MS Teams sind das Mithéren und die Einsichtnahme durch Unbefugte zu
vermeiden. Die Nutzung der Videokonferenzfunktionen an 6ffentlichen Orten, insbesondere in
offentlichen Verkehrsmitteln, ist untersagt.

e Die Aufzeichnung einer Bild-, Ton- oder Videolbertragung, z.B. durch eine Software oder durch
das Abfotografieren bzw. Abfilmen des Bildschirms, ist nicht gestattet.

Stundenplan und Teilnahme

e Der Distanzunterricht erfolgt grundsatzlich nach dem reguldren Stundenplan. Die individuelle
Forderung findet statt.

e Die Teilnahme an den Unterrichtsstunden ist fiir die Schiiler*innen verpflichtend.

e Der,Guten-Morgen-Grul3“ erfolgt im Rahmen einer Teams-Konferenz und dient auch als Anwe-
senheitskontrolle. Hier wird (iber fachliche Fragen hinaus kurz auf die aktuelle Situation und Be-
findlichkeit der Schiiler*innen eingegangen.

e Auch im Distanzunterricht sind Krankmeldungen (am besten via Elternportal) und Beurlaubungen
(via E-Mail an sekretariat@gymnasium-puchheim.de) erforderlich.

Unterrichtsablauf

e Distanzunterricht Gber MS Teams bedeutet nicht, dass durchgehend Videokonferenzen durchge-
flihrt werden. Es werden auch Arbeitsauftrage zur eigenstandigen Bearbeitung vergeben oder
Projekte (z.B. Portfolios) bearbeitet. Die Entscheidung liegt immer bei der jeweiligen Lehrkraft
und in deren padagogischer Verantwortung.

e Die von den Lehrkréften gestellten Arbeitsauftrage sind verpflichtend zu erledigen. Die Arbeits-
auftrage sind klar formuliert, haben eindeutige Vorgaben zum Bearbeitungszeitraum, zum Abga-
betermin, zur Art der Bearbeitung und ggf. zur Unterscheidung von verpflichtenden und freiwilli-
gen Bestandteilen.

o Lehrkrafte stehen in ihrer Dienstzeit flr Rickfragen zu Arbeitsauftragen, bei Fragen zum Stoff
und fiir Beratungsgesprache (via Chat Gber MS Teams) fur Schiiler*innen zur Verfligung. Ich
mochte ausdriicklich ermutigen, aufkommende Fragen auch wirklich zu stellen. Ggf. kann eine
Rickmeldung kurz ausfallen oder sie erfolgt nicht umgehend, weil eine Lehrkraft je nach Fach
und Stundenumfang viele Schiilerinnen und Schiiler unterrichtet.



