


Prasentationen gestalten und halten
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Ziel vorgeben

 Klare Botschaft formulieren

« Botschaft im Auge behalten




Interesse wecken
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» Zielgruppe beachten
» Uberlegung: was ist neu fir das Publikum?

 Koder fur die Zuhorer auswerfen




Argumentationskette
bilden

« Storyline uberlegen

* Roten Faden verfolgen
» Argumentation klar strukturieren

» Botschaft belegen




Relevante Aussagen
treffen

Banalitat entlarvt den Redner, deshalb:

» Allgemeinplatze vermeiden

 Floskeln/Worthulsen ausblenden
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Zentrale Botschaft
hervorheben
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« Botschaften mussen problemlos erfasst werden konnen
* Einheit von Grafiken und Texten beachten
» Grafiken gezielt und sparsam einsetzen

* Reihenfolge der Folien logisch anordnen



* 5,10, 15, 20 Regel konsequent einsetzen
* Jext sparsam einsetzen

« PowerPoint-Spielereien vermeiden




Q

Abschluss finden

Anfangsbotschaft aufgreifen
\Wichtiges zusammenfassen
Ausblick bieten
Diskussionsanstol} liefern

Dank oder anderen Abschluss finden



